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Ausbildung: Abschlussprifung mit Berufserfahrung (Externenprifung)

Was ist eine Externenpriifung? Die Externenprifung (nach § 45 Absatz 2 BBiG) bietet erfahrenen
Berufspraktikern die Chance, einen anerkannten Berufsabschluss zu erhalten, ohne vorab eine
Ausbildung absolviert zu haben. Die Anforderungen in der Externenprufung sind identisch mit denen,
die an Auszubildende des jeweiligen Berufs gestellt werden. Die Prifungen haben theoretische und
fachpraktische Anteile und werden in der Regel gemeinsam mit den Auszubildenden abgelegt.
Personen, die die Externenpriifung ablegen wollen, miissen eine langere Berufstéatigkeit in dem Beruf
nachweisen, in dem sie die Priifung ablegen méchten. Sie muss mindestens das Eineinhalbfache der
reguldaren Ausbildungszeit betragen. Bei einem dreijahrigen Ausbildungsberuf sind das viereinhalb
Jahre Berufstétigkeit. Dazu zahlen auch Ausbildungszeiten in einem anderen einschlagigen
Ausbildungsberuf ebenso wie Zeiten der Ausbildung oder Berufstatigkeit im Ausland. Wichtig ist, dass
Ilhre Tatigkeiten die wesentlichen Anforderungen des angestrebten Berufes umfasst haben. Wenn Sie
die Mindestzeit an beruflicher Tatigkeit nicht nachweisen kénnen, ist dennoch eine Prifungszulassung
denkbar, wenn Sie auf andere Weise darlegen kénnen, dass die fir einen Prifungserfolg erforderliche
berufliche Handlungsfahigkeit vorliegt. lhre berufliche Handlungsfahigkeit kénnen Sie beispielsweise
durch entsprechende Zertifikate belegen, wenn sie eine langere und fundierte berufliche
Qualifizierungsmaflnahme durchlaufen haben.

Ilhre nachsten Schritte: Uber die Zulassung lhrer Priifung entscheidet die ortlich zustéandige
Industrie- und Handelskammer. Flr Sie als extern zur Prifung zuzulassenden Bewerber ist die IHK
zustandig, in deren Bezirk Ihr Wohnsitz liegt. Eine Ubersicht tber die IHKs finden Sie unter
www.dihk.de. Wohnen Sie in Hamburg, ist unsere Handelskammer fir Sie zustandig. Nutzen Sie dann
bitte unser Formular ,Zulassung in besonderen Fallen zur Abschlusspriifung §45 Abs. 2 BBIG* (siehe
.Downloads®). Details zu den Zulassungsvoraussetzungen entnehmen Sie bitte unserer
JPrufungsordnung fiir die Durchflihrung von Abschluss- und Umschulungsprifungen®. Folgende
Unterlagen — soweit vorhanden — legen Sie dem Antrag bitte bei: eine tabellarische Aufstellung zum
beruflichen Werdegang, das Zeugnis lhres héchsten Schulabschlusses, Nachweise, die die berufliche
Handlungsfahigkeit belegen, insbesondere Tatigkeitsnachweise / Arbeitszeugnisse, aus denen die
einzelnen  Tatigkeiten  sowie der zeitiche Umfang der Tatigkeiten  hervorgehen
(Arbeitsplatzbeschreibungen), Zeugnisse und Bescheinigungen Uber eine absolvierte (Teil-)
Ausbildung, Nachweise Uber erfolgte Nachqualifizierungen, Uber erworbene Zusatzqualifikationen,
weitere Nachweise, aus denen sich lhre bisherigen beruflichen Tétigkeiten ableiten lassen. Beachten
Sie bitte: Bei den Schul- und Arbeitszeugnissen genlgen einfache Kopien. Unterlagen, die nicht in
deutscher Sprache abgefasst sind, reichen Sie bitte zusammen mit einer deutschen Ubersetzung ein.
Falls Sie die genannten Zeugnisse und Nachweise nicht beibringen kénnen, sprechen Sie uns an,
damit entschieden werden kann, ob andere Nachweisformen maoglich sind.

Die Vorbereitung auf lhre Prifung: Wie bei jeder Prifung ist die gezielte Prufungsvorbereitung der
beste Weg, um erfolgreich abzuschlieBen. In der Ausbildungsordnung fiir den angestrebten Beruf
erfahren Sie alles Uber die praktischen und theoretischen Prifungsanforderungen. Hinweise auf
Weiterbildungsanbieter finden Sie unter WIS, der Weiterbildungsdatenbank der deutschen IHKs und in
Hamburgs Kursportal WISY von W.H.S.B. Weiterbildung Hamburg Service und Beratung
gemeinnitzige GmbH.

Sonstiges (Termine und Gebuhren): In der Regel werden Prifungen zwei Mal im Jahr angeboten,
im Sommer und im Winter. Die einzelnen Termine entnehmen Sie bitte dem jeweiligen
Ausbildungsberuf. Wann Sie sich mit einer Zulassung zu einem Prifungstermin anmelden sollten,
hangt letztlich vom Stand lhrer Prufungsvorbereitung ab. Reichen Sie bitte die vollstandigen
Anmeldeunterlagen, hierzu gehdéren auch die geforderten Nachweise der praktischen Tatigkeit
(Lebenslauf, Zeugnisse u.s.w.), spatestens bis etwa sechs Monate (1. Februar oder 1. August) vor
dem gewiinschten Prifungstermin bei uns ein: Handelskammer Hamburg, Adolphsplatz 1, 20457
Hamburg - Postfach 11 14 49, 20414 Hamburg. Fir die Prifung werden Gebiihren erhoben. Diese
Gebuhren und eventuelle Materialkosten sind vor der Prifung zu bezahlen. Sie erhalten dartber eine
gesonderte Mitteilung. In Ziffer 7 des Gebuhrentarifs, den Sie der Gebuhrenordnung unserer
Handelskammer entnehmen koénnen, werden die Gebihren fir externe Prifungsteilnehmer
aufgelistet. Diese Gebiihren sind je nach Art und Aufwand der Prifungen gestaffelt, die wiederum vom
jeweiligen Ausbildungsberuf abhdngen. Die Kosten betragen zwischen 100 und 245 Euro pro Prifung.

Auskunfte zur Prifungsanmeldung: Tel: 040-36138138 oder E-Mail: service@hk24.de.
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