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An alle Prüfungsbewerber,

Ausbildungsbetriebe und Umschulungsinstitute

im Ausbildungsberuf Kaufmann/ Kauffrau für Bürokommunikation

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Rahmen der Abschlussprüfung soll der Prüfling im Prüfungsfach Sekretariats- und Fachaufgaben eine von zwei ihm zur Wahl gestellten praxisbezogenen Aufgaben in der mündlichen Prüfung bearbeiten. Für die Aufgaben kommen insbesondere die Gebiete Assistenz- und Sekretariatsaufgaben und Fachaufgaben einzelner Sacharbeitsgebiete in Betracht.

Bitte kreuzen Sie von den unten aufgeführten Sacharbeitsgebieten zwei an, in denen Sie praktische Erfahrungen gesammelt haben. 

Reichen Sie dieses Schreiben zusammen mit der Prüfungs-anmeldung und Ihrem Tätigkeitsnachweisheft an uns zurück

Name des Prüfungsbewerbers: ____________________________________________

(Allgemeine Verwaltung / Sekretariat

(betriebl. Rechnungswesen
(Beschaffung




(Personalwesen

(Vertrieb





(Aus- und Weiterbildung
(Marketing




(Betriebsratsbüro

(Öffentlichkeitsarbeit



(Umweltschutz

(Kundendienst, Kundenbetreuung

(Forschung

(Mitgliederverwaltung
Änderungen, Ergänzungen und Streichungen sind nicht zulässig!

Wir weisen besonders daraufhin, dass Sie nicht nur in den von Ihnen ausgewählten Sacharbeitsgebieten geprüft werden können, sondern auch im Gebiet Assistenz- und Sekretariatsaufgaben. 

__________________________         ____________________________________

(Unterschrift und Einverständnis-               (Stempel/Unterschrift des Ausbildungsbetriebes)

erklärung des Prüfungsbewerbers) 
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Handelskammer Hamburg

Adolphsplatz 1, 20457 Hamburg, Postfach 11 14 49, 20414 Hamburg    

Telefon 040 / 3 61 38-0    Telefax 040 / 36 13 84 01    E-Mail: service@hk24.de    Internet: http://www.hk24.de    

Deutsche Bank AG: 03 05292, BLZ 200 700 00    Hamburger Sparkasse: 1280/133503, BLZ 200 505 50
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